

	校外專業實習課程基本資料（表格若不敷使用，可自行增列）編號：
(由研發處填寫)


	課程1
	課程名稱：
實習指導教授：
是否安排學生實際至校外實習：□是  □否
預計本學期每位學生實習時數：     小時
實習內容與SDGs連結項目:                 
	· 所屬學制：□大學部  □碩士班
· 開課年級：     年級
· 性質：□選修  □必修；計  學分
· 第三階段選課人數：     人

	課程2
	課程名稱：
實習指導教授：
是否安排學生實際至校外實習：□是  □否
預計本學期每位學生實習時數：     小時
實習內容與SDGs連結項目:                 
	· 所屬學制：□大學部  □碩士班
· 開課年級：     年級
· 性質：□選修  □必修；計  學分
· 第三階段選課人數：     人

	教學活動規劃表（表格若不敷使用，可自行增列）

	序次
	辦理項目
	預計辦理日期
	活動規劃/工作項目說明

	1
	講座(範例)
	111/02/22
	· 講題：
· 講者：
· 現職/經歷：

	2
	企業說明會
	111/03/01
	· 邀請單位：
· 預計提供實習職缺數：

	3
	實習機構參訪
	111/03/03
	· 參訪機構名稱：
· 實習機構地址： 

	4
	實地訪視
	111/04/01~
111/06/15
	· 實習指導教授(或系所教職員)至校外實習合作機構進行實地訪視、輔導。

	5
	行前說明會及安全講習
	111/03/30
	至校外實習前，授課教師（或系所助教）確認實習內容，說明實習成績考核方式、請假、緊急聯絡窗口等事宜。

	6
	加保意外險
	111/04/10
	· 辦理校外實習期間意外險加保事宜。
· 111年4-5月共25名學生；111年5-6月共10名學生。

	7
	成果展
	111/06/25
	· 辦理實習成果展或海報展。

	補助經費申請：
選課總計8人(含)以下，申請11,200元
選課總計9人(含)以上，申請   人×1,400元=      元(各系、所、學位學程每學期補助總額以11萬2,000元為上限)

	補助經費項目：辦理專業實習課程相關事務始得支用，包含實習生保險費、外聘講座鐘點費、實習督導出席費、二代健保補充保費、誤餐費、國內出差旅費、實習參訪車資、印刷費、郵資、工讀費、勞健保費、雜支等。

	實習指導教授簽章
	系、所、學位學程
承辦人簽章
	系、所、學位學程主管
簽章

	
	
校內分機：
	

	以下由行政單位填寫

	項目
	檢核

	申請單位已訂定教學單位專業實習作業辦法
	有    無

	本次申請均安排學生實際至校外實習
	有    無

	提供申請單位當學期實習課程第三階段選課人數清單
	有    無

	提供專業實習課程教學計畫包含課程目標、課程大綱、學習成效評量、實習機構確實參與課程規劃，且教學單位校外專業實習委員會審議之會議紀錄
	有    無

	教學活動安排與專業實習相關
	有    無

	研究發展處
	主計室
	機關長官或授權代簽人

	□通過，同意補助經費：　　　　　元，並請於課程結束後一個月內檢附成果報告(紙本+電子檔)辦理結案作業。
□不通過，原因：
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	申請單位
	
	開課學期
	    學年度第   學期




附件1：補助項目及說明一覽表
	補助經費項目
	單價
	說明
	核銷需檢附文件

	外聘講座鐘點費
	2,000元/時
	辦理求職準備、職場適應、職業安全與衛生、勞動權益等講座(每學期上限16,000元或每門課1場次)
	1. 講座活動照片
2. 印領清冊

	出席費
	每人次以2,500元為上限
	邀請實習機構督導或專業人士出席實習行前說明會及安全講習、實習成果展之費用。
	1. 開會通知單
2. 會議簽到表
3. 印領清冊

	二代健保補充保費
	-
	講座鐘點費、出席費等機關負擔二代健保費用。
	1. 於外聘講座鐘點費、出席費核銷單一併請購

	實習生保險費
	覈實支付
	實習生至實習機構參訪、校外實習期間保險費。
	1. 學生保險名冊
2. 保費收據正本

	國內差旅費
	覈實支付
	外聘講座或實習指導教授至實習機構拜訪、實地訪視輔導之國內差旅費。支給標準依本校國內出差旅費報支要點辦理。
	1. 誤餐人員簽到表
2. 發票或收據正本

	實習參訪車資
	覈實支付
	辦理實習機構參訪所需交通車租賃費用。
	1. 租賃車資報價單
2. 發票或收據正本

	印刷費
	覈實支付
	印製實習相關海報、講義、手冊、佈置等文宣品印刷費用。
	1. 發票或收據正本
2. 相關文件1-2樣張（如封頁、目錄、海報樣本）

	誤餐費
	120元/人
	辦理實習相關講座、會議、座談會等活動誤餐支出。
	1. 誤餐人員簽到表
2. 發票或收據正本

	工讀費
	當年度基本工資

(114年時薪為190元)
	1. 籌辦專業實習相關事務所需工讀人力。
2. 工讀生事前聘任，授權由申請單位自行依本校聘用程序辦理（計畫代碼請洽本處承辦人）。
3. 如所聘工讀生無身心障礙手冊者，則每位工讀生每月須再預留600元，作為本校進用身心障礙工讀生之工讀金。
	1. 聘任簽案(含加保單)、經總務處核章之異動申請單(退保)
2. 印領清冊
3. 工讀生工作日誌表
4. 新增受款人申請表
5. 受款人存摺影本

	勞健保費
	-
	1. 聘任工讀生所需勞保、勞退、健保費用，申請單位須自行控留。如有超出補助經費，差額由申請單位負擔。
2. 工讀生期滿退保，授權由申請單位自行依本校退保程序辦理。如逾期退保所衍生之相關費用，由申請單位負擔。
	1. 與工讀費核銷單一併請購

	雜支
	覈實支付
	實習課程材料補助費、學生實習所需事務用品、郵資等雜支。(以總經費6%為限)
	1. 發票或收據正本




附件2：永續發展目標SDGs
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