
國立臺北教育大學 

教師評鑑系統 

【教師使用手冊】 

 

 
111 年 6 月



目  錄 

壹、評鑑資料建檔.................................................... 1 

貳、評鑑資料確認及送審.............................................. 6 

參、Q&A............................................................ 10 



1 
 

壹、評鑑資料建檔 

步驟 1：至本校研發處網站點選「教師評鑑系統」（網址：http://teacher-

eval.ntue.edu.tw/）。 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

步驟 2：輸入帳號及密碼（與 iNtue 相同），登入教師評鑑系統。 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
  

http://teacher-eval.ntue.edu.tw/
http://teacher-eval.ntue.edu.tw/
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步驟 3：點選「評鑑資料維護」。 

 

 

 

 

 

 

步驟 4：評鑑項目依據本校專任教師評鑑辦法分為教學、研究、輔導與服務三

類，請依照需求點選進入該類別資料建置頁面。 
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步驟 5：點選「新增」以建置該細項表單資料。 

無「新增」按鈕之表單資料為各業務單位統一匯入，無需自行新增。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 6：*為必填欄位，輸入相應資料後點選「新增」，出現圖 2 即代表該筆資

料新增成功。 
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步驟 7：可點選「資料數」修改及刪除該表單裡的資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



5 
 

步驟 8：三大項目資料均新增完畢後，點選「評鑑試算與確認」，即可回到「教

師評鑑資料列表」頁面，以進行評鑑資料確認及送審。 
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貳、評鑑資料確認及送審 

步驟 1：點選「編輯評鑑資料」，進入評鑑資料確認頁面。 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：可點選「教學類」、「研究類」及「輔導與服務類」評鑑項目，分別檢

視細項表單資料內容、件數與得分。 
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步驟 3：各評鑑項目有分基本項目及加分項目兩類型表單，每一評鑑項目加總

最高可得 100 分。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 4：點選「已選紀錄」，檢視該表單已匯入資料，可自行選取資料及調配分

數。 

如資料有誤可依照本手冊第 4 頁「評鑑資料建檔」單元步驟 7，修改

或刪除資料：若無法自行修改者，請洽各表單負責匯入之業務單位承

辦人，詳細名單如本手冊第 10 頁「Q&A」單元。 
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步驟 5：確認「教學類」、「研究類」及「輔導與服務類」三類評鑑項目表單資

料及分數均無誤，點選「教師自選績效組合」，並依序完成以下動作： 

1、選擇適合自己的績效組合，此為您的自評分數。 

2、確認須覆評項目正確性，此結果將影響是否進入須覆評狀態。 

3、確認評鑑結果。 

4、點選「存檔及產生 PDF 檔」，再次確認送出資料是否有誤。有誤請

重複「評鑑資料建檔」單元步驟 3 至 8 及「評鑑資料確認及送審」

單元步驟 1、2、4、5。如仍無法排除問題，請洽研發處承辦人游

文賢（Email：wind22868012@mail.ntue.edu.tw；分機：85051）。 

5、點選「送出至評鑑」，將評鑑資料線上送給系所審查 
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步驟 6：請點選「下載報告書」，並印出紙本評鑑考核表，填寫基本資料及簽名

後，送至系所以完成教師評鑑審查作業申請。 
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參、Q&A 
Q1：本次評鑑系統更新與原來的教學研究服務資料庫有何不同？ 
A、一站式作業：將原先教學研究服務資料庫建立資料與教師評鑑系統評鑑功能

進行整合，使評鑑作業能在新版教師評鑑系統一站式完成，且

更加直觀。 
 
Q2：業務單位每學期匯入評鑑資料時間為何？ 
1、上學期：7 月 31 日前。 
2、下學期：2 月 15 日前。 
 
Q3：負責匯入各表單之業務單位： 

評鑑 
項目 

表單簡稱 匯入單位 
承辦 
人員 

校內

分機 
Email 

備註 

教學類 

授課計畫

上網 

教務處 
註冊組 

林美佑 82028 
linpns@tea.ntue.edu.tw 

僅日間部 

進推處 
進修中心 

張婉娟 82202 
shirley@tea.ntue.edu.tw 

僅進修部 

教學意見

調查 

教務處 
註冊組 

林美佑 82028 
linpns@tea.ntue.edu.tw 

僅日間部 

進推處 
進修中心 

張婉娟 82202 
shirley@tea.ntue.edu.tw 

僅進修部 

學生成績

上傳 

教務處 
註冊組 

劉至柔 82224 
chihjou@tea.ntue.edu.tw 

僅日間部 

進推處 
進修中心 

張婉娟 82202 
shirley@tea.ntue.edu.tw 

僅進修部 

授課時數

安排 
教務處 
註冊組 

林美佑 82028 
linpns@tea.ntue.edu.tw 限當學期評

鑑教師 
主持、參

與教學社

群 
教發中心 周美君 82257 

meimeijhou@tea.ntue.edu.tw 
僅校內社群 

教學諮詢

教師 
教發中心 周美君 82257 

meimeijhou@tea.ntue.edu.tw 
 

研究類 
指導學位

論文(校內

學生) 

圖書館 
資管組 

郭仲軒 82115 
chkuo@mail.ntue.edu.tw 

 

輔導與

服務類 
擔任校內

一、二級
人事室 周怡君 82289 

a82289@mail.ntue.edu.tw 
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主管 
擔 任 導

師、研究

生生涯輔

導社群指

導教師 

學務處 
生輔組 

蘇妍禎 82055 
suyenchen@tea.ntue.edu.tw 

僅日間部 

進推處 
進修中心 

張婉娟 82202 
shirley@tea.ntue.edu.tw 

僅進修部 

出席校內

會議 

教務處 張溶玲 82012 
crl@tea.ntue.edu.tw 僅教師座談

會 
學務處 
生輔組 

蘇妍禎 82055 
suyenchen@tea.ntue.edu.tw 僅全校導師

會議 
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