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壹、資料匯入流程 

步驟 1：至本校研發處網站點選「教師評鑑系統」（網址：http://teacher-

eval.ntue.edu.tw）。 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

步驟 2：教師評鑑系統網址+/admin，進入教師評鑑管理系統登入頁面（網址：

http://teacher-eval.ntue.edu.tw/admin）。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

http://teacher-eval.ntue.edu.tw/
http://teacher-eval.ntue.edu.tw/
http://teacher-eval.ntue.edu.tw/admin
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步驟 3：輸入「帳號、密碼」（都是身分證字號）登入。 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 4：點選「表單資料匯入」。 
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步驟 5：至要匯入的表單點選「下載匯入範例」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 6：開啟下載匯入範例 Excel 檔，於紅框處輸入相應資料，請參考灰底處填

寫範例或系統該表單「資料數」中的內容。 

 

 

  



4 
 

步驟 7：點選相應表單之「匯入資料」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 8：點選「選擇檔案」。 
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步驟 9：點選「上傳」，將上述填寫的 Excel 檔匯入相應表單。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 10：出現此畫面即代表已將資料順利匯進該表單。 

若出現其他訊息，則請依照訊息提示調整 Execl 內容，並重新上傳。 
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步驟 11：待所有表單都匯入完畢後，請點選每一表單「資料數」，進入該表單資

料列表，可從各欄位確認是否有匯入成功。 
若匯入失敗，請重複步驟 4 至 10，或來電（綜企組文賢，分機 85051）
詢問。 
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貳、Q&A 
Q1：本次評鑑系統更新與原來的教學研究服務資料庫有何不同？ 
1、一站式作業：將原先教學研究服務資料庫建立資料與教師評鑑系統評鑑功能

進行整合，使評鑑作業能在新版教師評鑑系統一站式完成，且

更加直觀。 
2、解決雙重帳號問題：新版教師評鑑系統解決非三學院教師須另建 Y 帳號問題，

僅需在自己的帳號即可進行評鑑，業務單位匯資料亦不

需同時匯入兩個帳號。 
3、新增資料檢核功能：業務單位可至該表單「資料數」欄位，檢視此表單所有

匯入的資料，並可自行刪除錯誤或重複匯入之資料。 
 
Q2：業務單位每學期匯入評鑑資料時間為何？ 
1、上學期：8 月 15 日前。 
2、下學期：2 月 15 日前。 
 
Q3：提醒事項 
1、每一位教師都有所屬學院及適用評鑑準則，即使是非三學院的老師，也依據

教務處教師評鑑準則規定而分別適用教育學院、人文藝術學院及理學院教師

評鑑準則，請業務單位在匯入評鑑資料時，務必留意該名教師適用的評鑑準

則，並匯入該學院表單，避免重複匯入。 
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