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請領程序

出國前 交換中 返國後

• 行政契約書 (3份)

• 行政契約書附件1-3

• 保證人證明書

• 保證人全年薪資所得

• 銀行/郵局帳號影本

• 身分證正、反面影本

• 赴外交換學生暨家長同意切結書

• 行政契約書附件4-5 • 行政契約書附件6-8

• 出入境戳章頁影本

• 來回機票票根(正本)

• 電子機票證明

• 來回機票信用卡刷卡帳單明細

• 護照相片頁影本

• 簽證影本

• 交換心得 (教育部/本校)

返國後30天內完成7/31前繳交

至國際組領取已
用印行政契約書

撥付80%獎學金
撥付20%獎學金
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(出國前兩週)

(所有核銷文件繳齊)

簡報者備註
簡報註解
請告知出國時間，並繳交文件。
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行政契約書 行政契約書 (3份)

附件1_出國同意函申請書

附件2_留學生出國計畫書

附件3_留學生資料卡

附件4_抵達國外報到卡

附件5_研究報告單

附件6_返抵國內報到單

附件7_取得學位完成義務申請書

附件8_學生心得內容大綱

附件9_支出證明單

交換中

出國前

返國後

7/31前繳交

返國後30天內完成

抵達交換學校2週內

交換學期結束後
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行政契約書

奬學金之核發及核銷方式，
請檢附郵局/銀行帳戶影本，
連同契約書一併繳回國際組

國外校院之同意函影本
=交換學校入學許可之影本

保證人資格:
出具保證人用意為確保
乙方違約時，甲方求償
之可能

第7條 第12條 第22條

 人保或鋪保擇1
 請依契約書所列之規定

覓合適的人選並檢附應
備文件

 保證額度請填寫獲補助
奬學金金額

 需檢具單據核銷部份，請
參閱「核銷文件」投影片
(P.12)

 請依規定投保研修期間有
效之健康保險，請務必逕
自投保，以避免影響個人
權益
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核銷文件 以下文件皆須簽名

• 來回機票票根(正本)

• 電子機票證明(需有航班資訊)

• 來回機票收據/支出證明單
(信用卡刷卡帳單明細) • 出入境戳章頁(影本)

• 護照相片頁(影本)
• 簽證(影本)

• 行政契約書附件6

• 交換心得 (教育部/本校)
• 行政契約書附件8
• 行政契約書附件7
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訂機票 出入境 回國後

蒐集資料時間點:

簡報者備註
簡報註解
注意事項:

1.如登機證遺失，請向航空公司申請需另收費之搭機證明 (實銷!)
2.收據/支出證明單 (1和2，擇1):
       1.向旅行社購買機票:請務必向旅行社索取代收轉付收據，並繳交收據正本
       2.自行於網路向航空公司或網路旅遊業者購票: 
         ①收據: 如航空公司寄送的收據
         ②價格證明: 如信用卡刷卡帳單、存摺影本、匯款單等可證明確實付款之單據 (最好能列出新臺幣刷卡明細)
         ③支出證明單(行政契約書附件9): 乙筆款項1張
3.護照入出境章戳頁:不建議使用自動通關出入境；使用自動通關者，因無入出境章戳，須持自然人憑證，另向移民署線上申辦入出國日期證明書



學習/研修
為心得撰寫主體

核銷文件
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1000字以內

中英文皆可

含標題如右

短片3分鐘為原則

交換心得
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常見問題
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路徑：
北教大研究發展處網頁>國際事務組>
教育部學海計畫>常見問題
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