
國立臺北教育大學_____年度第___學期交換學生新生入學註冊程序單 
NTUE 2024 Fall Semester Registration Procedure Checklist for Exchange Students 

 
學號 

Student ID No.  姓名 
Name  

系（所） 
Department  性別 

Gender 
   男 
□  Male 

   女 
□  Female  

學伴學號  學伴姓名  請學伴協助或陪同 
完成程序 1-6 

程序 
STEPS 

項目 
TO-DO 

核章 
STAMP-ON 

地點 
LOCATION 

備註 
NOTE 

1 
系所報到 
Department 
Check-in 

Stamp 系所 
Department office 請助教或主任蓋章 

2 
繳納住宿費 
Make Dormitory 
Fee Payment 

Stamp 
出納組 Cashier 
（行政大樓 2樓 A203

室） 
(Administration Building 
2F Room A203) 

請用現金繳費後請出納組人員蓋章，收據

請繳回學務處生輔組  
(行政大樓 1樓 A112a) 
Please pay in cash and ask for a stamp 
from the cashier and return the receipt to 
Administration Building 1F Room A112a). 

3 
選課 
Course 
Registration 

Stamp 
學生系統或人工加簽 
iNTUE or Manually 

 

完成後請學伴簽名並

附上交換生課表 

線上選課時間 
On-line Course Registration: 
____ Monday 11:00 ~ 

_____Monday 12:30 
人工加簽期限 
Manual Course Add:  
____ Tuesday ~ 

____ Wednesday 

4 統一證號/居留證 -- 移民署 

NIA  

請學伴陪同 
1. 可先填寫附件申請表 
2. 持護照正本和影本各一份連同申請表
至移民署臨櫃辦理 

3. 統一證號基資表請繳回國際組 

5 銀行開戶 -- 學校附近銀行 
Bank nearby 

請學伴陪同 
1. 需先有統一證號才能進行開戶 
2. 銀行存摺正本請連同本表帶至國際組

查驗 

6 健康保險 
Health Insurance Stamp 

國際事務組 
（行政大樓 7樓 A709

室） 
International Office 
(Administration Building 
7F Room A709) 

交換生繳交於國外投保自入境當日起六個

月 or一年效期之醫療及傷害保險紙本或電

子檔，或以 NTD$3,000元申請台灣保險。 
Please turn in the hard copy or the digital 
file of 6 months or 1 year of valid medical 
and injury insurance bought at home 
country. Or join Taiwan's medical 
insurance for six months with NTD $3,000 
by cash. 

*僅領有獎學金之學生須依序完成第 4及第 5項。 
請將本註冊程序單及健康保險文件於____月___日 前繳交至國際組。 
Submitted this form together with the proof of insurance to the International Affairs Office by ______. 


