
學術研究獎勵申請系統操作手冊
【系助教/院秘書】

研究發展處綜合企劃組



學術研究獎勵申請系統後台網址：https://arr.ntue.edu.tw/admin/

注意：研發處首頁僅供連結至教師使用平台(前台)，
審查及管理請登入後台(前台網址+「/admin」)。

Step1：輸入後台網址

https://arr.ntue.edu.tw/admin/
https://arr.ntue.edu.tw/admin/


登入後，左側功能列顯示
1.使用者層級/學院/系所
2.申請單管理【點選此處
進行審查】
3.歷年獎勵審查結果【可
查詢108年度以後案件】

Step2：登入系統

於下拉式選單點選「待審查」
案件，進行審查。「申請中」
表示教師暫存檔，尚未送審，
請勿審查。
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Step3：進入申請單管理

1.點選「編輯」，進入申請單審查
2.申請單至多可夾帶3筆申請文件，請逐筆審查。
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Step4：進行審查

勾選審查結果
未通過者，請務必於
「退件說明原因」欄
位清楚說明，以利退
件教師更正。通過者
可免註記

送出審查結果
審查通過者送至學院
複審/研發處決審。

審查未通過
審查未通過者，送回
老師修正。
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審查未通過（退件） 審查通過（送出審查結果）



Step5：紙本申請單核章

紙本申請單
初審欄位核章，通過者送學院複審/研發處決審；未通過者送回申
請教師修正

初審/複審未通者，系統自動寄發通知郵件予教師補正



(教師退件畫面示意)

申請單管理-退件(教師畫面)
1.教師點選「修改」進入檢視。
2.申請表只呈現「退件原因」，無呈現「審查說
明」→請務必於「退件原因」敘明資料不足之處



Step6：退件申請單查詢

申請單管理/申請單狀態
點選「退件」，可查詢退件
清單



Step7：歷年審查結果查詢 歷年獎勵審查結果
可以查詢歷年資料(自108年度起）

匯出資料
可以下載學術獎勵資料明細EXCEL檔



若有任何問題，歡迎來信詢問
(wsc@mail.ntue.edu.tw)或撥打分機85050。
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